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Abertura de procedimento para contratação de empresa especializada na prestação de 
serviços de impressão gráfica de material didático (350 Manuais do Participante, 350 
Livros de Selo, 200 folhas de Notas EMP e 10 caixas de Folhas de Trabalho), a serem 
utilizados no Seminário EMPRETEC, conforme especificações detalhadas neste Termo 
de Referência, para atender as necessidades do SEBRAE/RO. 
 

1. DO OBJETO: 
 

Contratação de empresa especializada na prestação de serviços de impressão 
gráfica de material didático (350 Manuais do Participante, 350 Livros de Selo, 200 
Folhas de Notas EMP e 10 caixas de Folhas de Trabalho,  a serem utilizados no 
Seminário EMPRETEC, conforme especificações do item 3 deste Termo de 
Referência. 

2. DA LEGISLAÇÃO APLICÁVEL: 
 

2.1. Todo o procedimento será processado e julgado em conformidade com o 
Regulamento de Licitações e de Contratos do Sistema SEBRAE e Outras 
Normas Pertinentes, aprovado pela Resolução CDN nº 213, de 18 de maio de 
2011, publicado no D.O.U. de nº 100 de 26 de maio de 2011.  

 
2.2. Os serviços, quando de sua execução, serão regidos pela legislação aplicável, 

em especial às normas regulamentadoras especificas e abrangidas no presente 
Termo. 

 
2.3. Embora a licitação seja um dever imposto constitucionalmente, ela poderá ser 

afastada nas hipóteses do art. 6º e 9º do Regulamento, nos quais citamos os 
itens que fundamentam a contratação por dispensa: 

II – Para compras e demais serviços: 
a) Dispensa – até 44.000,00 

Art. 9º - A licitação poderá ser dispensada: 
I – Nas contratações até os valores previstos nos incisos I, alínea “a” e 
II, alínea “a” do art. 6º. 

3. DAS ESPECIFICAÇÕES BÁSICAS DO MATERIAL DIDÁTICO: 
 

3.1 – Manual do Participante: 

ITEM DESCRIÇÃO Quantidade 

   01 Impressão de Manual do Participante: 
Capa  
Formato fechado:  21 cm  x 24 cm 
Formato aberto: 42 cm X 24 cm 
Cor: 4/0  
Papel: Couché fosco 230g  
Acabamento: Lombada quadrada com aplicação de verniz 
BOPP na 1ª e 4º capa  
4 capas  
Miolo  
Formato fechado: 21 cm  x 24 cm 
Formato aberto: 42 cm  x 24 cm 
Cor: 4/4  

 
350 UN 
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Papel: AP 115g 
Quantidade de páginas: 168 

 
3.2 – Livro de Selos: 

ITEM DESCRIÇÃO Quantidade 

   01 Impressão de Livro de Selos: 
Capa  
Formato fechado:  21 cm  x 24 cm 
Formato aberto: 42 cm X 24 cm 
Cor: 4/0  
Papel: Couché fosco 230g  
Acabamento: Canoa (grampo) com aplicação de verniz 
BOPP na 1ª e 4º capa  
4 capas  
Miolo  
Formato fechado: 21 cm  x 24 cm 
Formato aberto: 42 cm  x 24 cm 
Cor: 4/0 
Papel: Off- set 115g ou AP 115g 
Quantidade de páginas: 72 
Acabamento: Somente no miolo terá picote nas áreas 
demarcadas. 

 
350 UN 

 
3.3 – Notas EMP: 

ITEM DESCRIÇÃO Quantidade 

   01 Impressão de Notas EMP: 
Formato 21 cm x 29,7 cm 
Cor: 4/4  
Aplicação de verniz BOPP  
Papel: Couché fosco 150g  
Acabamento: Faca de picote  

 
200 

FOLHAS 
 
 

 
3.4 – Folhas de Trabalho: 

ITEM DESCRIÇÃO Quantidade 

   01 Impressão de Folhas de Trabalho: 
Tamanho: A4 
Impressão: 4 cores 
Papel: AP 75 Grs 
56 páginas, sendo: 35 jogos por caixa, organizados de 
forma cronológica crescente como segue: 
Folha de Trabalho 1.1 - Pág. 1/1 - 35 jogos  
Folha de Trabalho  1.2 - Pág. 1/1 - 35 jogos 
Folha de Trabalho 1.3 - Pág. 1/1 - 35 jogos 
Folha de Trabalho  1.4 - Pág. 1/1 - 35 jogos 
Folha de Trabalho  1.5 - Pág. 1/1 - 35 jogos 
Folha de Trabalho  4.1 – Pág. 1/4 - 35 jogos 
Folha de Trabalho 4.2 – Pág. 1/8 – 35 jogos 

 
10 CX 
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Folha de Trabalho 4.3 – Pág. 1/1 – 35 jogos 
Folha de Trabalho 4.4 – Pág. 1/1 – 35 jogos 
Folha de Trabalho 4.5 – Pág. 1/1 – 35 jogos 
Folha de Trabalho 5.1 – Pág. 1/1 – 35 jogos 
Folha de Trabalho 5.2 – Pág. 1/2 - 35 jogos 
Folha de Trabalho 6.1 – Pág. 1/3 – 35 jogos 
Folha de Trabalho 8.1 – Pág. 1/1 – 35 jogos 
Folha de Trabalho 9.1 – Pág. 1/3 – 35 jogos 
Folha de Trabalho 9.2 – Pág. 1/1 – 35 jogos 
Folha de Trabalho 10.1 – Pág. 1/1 – 35 jogos 
Folha de Trabalho 10.2 – Pág. 1/4 – 35 jogos 
Folha de Trabalho 10.3 – Pág. 1/1 – 35 jogos 
Folha de Trabalho 12.1 – Pág. 1/2 – 35 jogos 
Folha de Trabalho 12.2 – Pág. 1/3 – 35 jogos 
Folha de Trabalho 15.1 – Pág. 1/1 – 35 jogos 
Folha de Trabalho 17.1 – Pág. 1/4 – 35 jogos 
Folha de Trabalho 17.2 – Pág. 1/1 – 35 jogos 
Folha de Trabalho 17.3 – Pág. 1/1 – 35 jogos 
Folha de Trabalho 17.4 – Pág. 1/1 – 35 jogos – Tomás 
Folha de Trabalho 17.4 – Pág.1/1 – 35 jogos – Carlos 
Folha de Trabalho 20.1 – Pág. 1/3 – 35 jogos 
Folha de Trabalho 20.2 – Pág. 1/2 – 35 jogos 

 
 

 

4. DAS OBRIGAÇÕES: 
 

4.1 - DA CONTRATADA: 
 

 Pegar amostra de material didático impresso e colher detalhes da impressão 
com a UCE – Unidade de Capacitação Empresarial; 

 Providenciar para que os materiais didáticos impressos, sejam acondicionados 
em embalagens apropriadas, de fácil identificação, garantindo a integridade de 
seu conteúdo, devendo chegar ao seu destino em perfeitas condições, sem 
quaisquer danos, avarias e ônus para o Sebrae/RO; 

 Arcar com despesas de frete, transportes, seguro e demais custos, advindos da 
entrega do objeto deste instrumento; 

 Possuir toda a infraestrutura necessária, suficiente e condizente para a 
impressão gráfica do material didático, utilizando-se de equipamentos, materiais 
e pessoal capacitado e especializado;  

 Cumprir rigorosamente as especificações técnicas e os prazos constantes neste 
termo de referência;  

 Reparar, corrigir, reconstituir ou substituir, às suas custas, no total ou em parte, 
o(s) material(s) didáticos impressos, que esteja(m) fora das especificações 
estabelecidas neste Termo; 

 Responsabilizar-se por encargos trabalhistas, previdenciários, comerciais e 
fiscais, bem como impostos, taxas e multas, resultantes da execução dos 
serviços; 

 Apresentar prova impressa, de cada material gráfico para aprovação e 
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autorização de impressão pelo Sebrae/RO; 

 Imprimir o material, obedecendo aos critérios de corte, medidas, cores e papel, 
indicados pelo Sebrae/RO; 

 Prestar informações e esclarecimentos que venham ser solicitados pelos 
técnicos do Sebrae/RO; 

 Responsabilizar-se por quaisquer acidentes de que possam ser vítimas seus 
empregados e prepostos, quando nas dependências do SEBRAE, ou em 
qualquer outro local onde estejam prestando os serviços objeto deste Contrato, 
devendo adotar as providências que, a respeito, exigir a legislação em vigor; 

 Solucionar todos os eventuais problemas pertinentes ou relacionados com o 
objeto deste Contrato, mesmo que para isso outra solução não prevista neste 
Termo de Referência tenha que ser apresentada para aprovação e 
implementação, sem ônus adicionais para o SEBRAE; 

 Responsabilizar-se por todas as despesas com materiais, ferramentas, mão de 
obra, equipamentos auxiliares, instrumentos de medição, máquinas em geral, 
impostos, seguros, taxas, tributos, incidências fiscais e contribuições de 
qualquer natureza ou espécie, encargos sociais, trabalhistas, previdenciários, 
salários e quaisquer outros encargos necessários à perfeita execução do objeto 
deste Contrato; 

 Responder pelo sigilo de todas as informações a que tiver acesso em 
decorrência do objeto desta contratação. 

 

4.2 - DA CONTRATANTE: 
 

 Disponibilizar amostra de material impresso e explicar detalhes sobre a 
impressão; 

 Disponibilizar a arte dos materiais didáticos que serão impressos, em formato 
pdf; 

 Assegurar todas as condições necessárias à execução do serviço; 

 Comunicar formalmente à CONTRATADA sobre qualquer irregularidade 
constatada na execução dos serviços; 

 Proporcionar as facilidades necessárias para que a Contratada possa 
desempenhar os serviços dentro das normas estabelecidas pelo SEBRAE; 

 Prestar as informações e os esclarecimentos que venham a ser solicitados 
pelos empregados credenciados pela Contratada; 

 Notificar a Contratada, por escrito, sobre imperfeições, falhas ou irregularidades 
constatadas na execução dos serviços para que sejam adotadas as medidas 
corretivas necessárias; 

 Aprovar prova impressa dos materiais didáticos; 

 Receber o material didático. 

5. DO LOCAL/DIAS DA SEMANA/HORÁRIO DA ENTREGA DO PRODUTO: 
 

Local: SEBRAE/RO – Avenida Campos Sales, 3421 – Bairro Olaria – Porto 
Velho/RO. 
Dias da Semana: Segunda a Sexta Feira  
Horário Comercial: Das 8h às12 e das 14h às 18h. 
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6. PRAZO FINAL PARA ENTREGA DOS PRODUTOS: 
 

O prazo final para entrega do material impresso será dia 31/10/14. 

7. DA FORMA DE PAGAMENTO: 
 

7.1. O pagamento será efetuado após a prestação de serviços, obedecendo ao 
Calendário de Pagamentos estabelecido mensalmente pela Unidade de 
Finanças – UFI, mediante apresentação de Nota Fiscal com o atesto da 
Unidade demandante. 

 
7.2. A Empresa Contratada deverá apresentar, juntamente com a Nota 

Fiscal/Fatura, as certidões que comprovam sua regularidade Fiscal perante o 
FGTS e o INSS.  

8. PRAZO PARA RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS: 
 
 

  O devido termo de referência tem sua vigência de cotação no período de 10 (dez) 
dias úteis a partir da data de sua publicação. 

 

9. VIGÊNCIA DO TERMO DE REFERENCIA 
 

A vigência do Contrato será a partir da assinatura da AF – Autorização de Fornecimento 
até o pagamento da Nota Fiscal da prestação de serviços. 
 

10.  DISPOSIÇÕES GERAIS: 
 
 

Este termo de referência será fixado no quadro de avisos, na recepção do Sebrae - 
Sede, no município de Porto Velho e no portal: www.ro.sebrae.com.br, para o 
acesso aos fornecedores interessados em prestar os serviços aqui estabelecidos e 
assim emitir suas respectivas propostas.  
 

11. LOCAL E DATA 
 

Porto Velho, 01 de setembro de 2014. 
 

. 
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ANEXO I 
 

MODELO – PROPOSTA COMERCIAL 
 

Ao 
Serviço de Apoio às Micro e Pequenas Empresas de Rondônia – Sebrae/RO 

 

Prezados Senhores,  
 
Após examinar e concordar com as condições estipuladas no Termo de Referência nº..../2014, segue 
cotação de preço: 
 

ITEM DESCRIÇÃO Quantidade Valor 
Unitário 

(R$) 

Valor Total 
(R$) 

   01 Impressão de Manual do Participante: 
Capa  
Formato fechado:  21 cm  x 24 cm 
Formato aberto: 42 cm X 24 cm 
Cor: 4/0  
Papel: Couché fosco 230g  
Acabamento: Lombada quadrada com aplicação de 
verniz BOPP na 1ª e 4º capa  
4 capas  
Miolo  
Formato fechado: 21 cm  x 24 cm 
Formato aberto: 42 cm  x 24 cm 
Cor: 4/4  
Papel: AP 115g 
Quantidade de páginas: 168 

350 UN   

 
ITEM DESCRIÇÃO Quantidade Valor 

Unitário 
(R$) 

Valor Total 
(R$) 

   01 Impressão de Livro de Selos: 
Capa  
Formato fechado:  21 cm  x 24 cm 
Formato aberto: 42 cm X 24 cm 
Cor: 4/0  
Papel: Couché fosco 230g  
Acabamento: Canoa (grampo) com aplicação de 
verniz BOPP na 1ª e 4º capa  
4 capas  
Miolo  
Formato fechado: 21 cm  x 24 cm 
Formato aberto: 42 cm  x 24 cm 
Cor: 4/0 
Papel: Off- set 115g ou AP 115g 
Quantidade de páginas: 72 
Acabamento: Somente no miolo terá picote nas áreas 
demarcadas. 

350 UN   
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ITEM DESCRIÇÃO Quantidade Valor 
Unitário 

(R$) 

Valor Total 
(R$) 

   01 Impressão de Notas EMP: 
Formato 21 cm x 29,7 cm 
Cor: 4/4  
Aplicação de verniz BOPP  
Papel: Couché fosco 150g  
Acabamento: Faca de picote  

200 FLS   

 
ITEM DESCRIÇÃO Quantidade Valor 

Unitário 
(R$) 

Valor Total 
(R$) 

   01 Impressão de Folhas de Trabalho: 
Tamanho: A4 
Impressão: 4 cores 
Papel: AP 75 Grs 
56 páginas, sendo: 35 jogos por caixa, organizados de 
forma cronológica crescente como segue: 
Folha de Trabalho 1.1 - Pág. 1/1 - 35 jogos  
Folha de Trabalho  1.2 - Pág. 1/1 - 35 jogos 
Folha de Trabalho 1.3 - Pág. 1/1 - 35 jogos 
Folha de Trabalho  1.4 - Pág. 1/1 - 35 jogos 
Folha de Trabalho  1.5 - Pág. 1/1 - 35 jogos 
Folha de Trabalho  4.1 – Pág. 1/4 - 35 jogos 
Folha de Trabalho 4.2 – Pág. 1/8 – 35 jogos 
Folha de Trabalho 4.3 – Pág. 1/1 – 35 jogos 
Folha de Trabalho 4.4 – Pág. 1/1 – 35 jogos 
Folha de Trabalho 4.5 – Pág. 1/1 – 35 jogos 
Folha de Trabalho 5.1 – Pág. 1/1 – 35 jogos 
Folha de Trabalho 5.2 – Pág. 1/2 - 35 jogos 
Folha de Trabalho 6.1 – Pág. 1/3 – 35 jogos 
Folha de Trabalho 8.1 – Pág. 1/1 – 35 jogos 
Folha de Trabalho 9.1 – Pág. 1/3 – 35 jogos 
Folha de Trabalho 9.2 – Pág. 1/1 – 35 jogos 
Folha de Trabalho 10.1 – Pág. 1/1 – 35 jogos 
Folha de Trabalho 10.2 – Pág. 1/4 – 35 jogos 
Folha de Trabalho 10.3 – Pág. 1/1 – 35 jogos 
Folha de Trabalho 12.1 – Pág. 1/2 – 35 jogos 
Folha de Trabalho 12.2 – Pág. 1/3 – 35 jogos 
Folha de Trabalho 15.1 – Pág. 1/1 – 35 jogos 
Folha de Trabalho 17.1 – Pág. 1/4 – 35 jogos 
Folha de Trabalho 17.2 – Pág. 1/1 – 35 jogos 
Folha de Trabalho 17.3 – Pág. 1/1 – 35 jogos 
Folha de Trabalho 17.4 – Pág. 1/1 – 35 jogos – Tomás 
Folha de Trabalho 17.4 – Pág.1/1 – 35 jogos – Carlos 
Folha de Trabalho 20.1 – Pág. 1/3 – 35 jogos 
Folha de Trabalho 20.2 – Pág. 1/2 – 35 jogos 

10 CX   

 
Nossa proposta é válida por 30 (trinta) dias, contados da data prevista para a sua entrega, sendo o 
preço ofertado firme e irreajustável durante o prazo de validade desta proposta.  
 
O valor total de nossa proposta para a prestação de serviços de impressão de material didático é de R$ 
_____________ (____________________________), conforme planilha de composição de custo 
anexa.  
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Cidade (UF), _____ de ________ de 2014. 

 
 
 
 

----------------------------------------------------------------------- 
Assinatura do Representante Legal 

 
 
 
 
 

Carimbo CNPJ: 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


